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Inshtuto Electoral de Coahuila

PRESENTACION

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 344, numeral 1, inciso y) del Codigo Electoral para el Estado de
Coahuila de Zaragoza, el Consejo General del Instituto Electoral de Coahuila, tiene la atribuciéon de Aprobar el
Programa Anual del Instituto, donde quedan asentadas las actividades de las Direcciones y Unidades Técnicas,
asi como de la Contraloria Interna y de la Secretaria Ejecutiva.

El presente documento contiene el Programa Anual de Trabajo 2021, mjsfho que constituird una guia de los
trabajos a desarrollar durante el presente ejercicio por el personal de Jas diferentes areas que conforman
nuestro organismo electoral. *
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lnsmuto Electoral de Coahuila

INSTITUTO ELECTORAL DE COAHUILA

El Instituto Electoral de Coahuila es un organismo publico encargado de organizar las elecciones en el estado
de Coahuila de Zaragoza, relativas a la Gubernatura, las diputaciones locales y la integracion de los
ayuntamientos, de promover la participacion ciudadana y de fomentar la educacion civica y la cultura
democratica.

Es una institucién independiente en sus decisiones, y se integra por un 6rgano maximo de direccion,
denominado Consejo General, que se conforma por siete Consejeras y Consejeros Electorales, ejerciendo uno
de ellos la funcién de presidente.

en forma periddica y escalonada a
ta a la ciudadania y esta sujeto a una

A fin de garantizar su autonomia los consejeros electorales son designad

’ .’ - . «\\
través de un proceso de seleccion, que inicia con una convocatoria abi
serie de evaluaciones instrumentadas por el Instituto Nacional Elector
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mstltuto Electoral de Coahuila

OBJETO

Promover acciones permanentes encaminadas a fomentar la participacion en la apropiacion de los espacios
publicos, garantizando a los ciudadanos, partidos y asociaciones politicas, organizaciones civiles, autoridades
e instituciones, el cumplimiento de los principios rectores de la funcion electoral.

VISION

Ser una institucion profesionalizada y de calidad que fomente credibilidad y confianza en materia de
organizacion electoral y promocién de la participacion ciudadana, a través de la construccion de esquemas
innovadores, austeros y transparentes, que garanticen el eficaz desarrollo de las elecciones en Coahuila y que
motiven a los ciudadanos a involucrarse en los asuntos publicos.

VALORES

¢ INICIATIVA: Actuar en forma proactiva para lograr concretar decisiones y nuevas oportunidades en la
prevencion y solucion de problemas.

¢ TRANSPARENCIA: Busca generar informacion publica clara, rtuna, de utilidad y accesible a los

ciudadanos, que incentive su interés y participacion en los asunt
informacién y la rendicion de cuentas en el cumplimiento de |las responsabilidades asignadas y el
\

publicos; garantice el acceso a la
ejercicio de los recursos publicos.

- ‘:»/
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Instituto Electoral de Coahuila

¢ INTEGRIDAD: Obrar con rectitud y probidad. Implica comunicarse abierta y directamente, actuando
con responsabilidad, honestidad y coherencia.

¢ INNOVACION: Es la capacidad para modificar las cosas, incluso partiendo de formas o situaciones no
pensadas con anterioridad. Implica idear procesos, instrumentos hsolucjones nuevas ante problemas
o situaciones requeridos por el propio puesto para el logro de los ohjetjvos estratégicos de la
institucion.

—A—
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Instltuto Electoral de Coahuila

Sesiones del Consejo General.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-001

Sesiones del Consejo General.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Preparar y dar seguimiento a la organizacion de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Consejo General del IEC, a fin

de que se lleven a cabo de acuerdo con los lineamientos establecidos.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir con la preparacion del 100% de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Consejo General del IEC.

CLAVE DEL ; AREA
Bl R AR ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

1. Actuar como Secretario del Consejo General del
Instituto y auxiliar, tanto al Consejo General

PE-001
como a la Presidencia en el ejercicio de sus
Sesiones  del atribuciones. 01/01/2(¢2'\ | 31/12/2021 | Secretaria Ejecutiva.
Consejo 2. Preparar el orden del dia de cada una de las \
General. Sesiones del Consejo General.

3. Declarar la existencia del quérum en estas

reuniones.

- - ] - - {
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lnstltuto Electoral de Coahuila

4. Dar fe de lo actuado en las sesiones.

5. Levantar el acta correspondiente y someterla a
la aprobacioén de los consejeros y representantes
asistentes.

6. Cumplir los acuerdos que emita el Consejo
General e informar sobre su cumplimiento.

7. Firmar, junto con el Presidente del Consejo,
todos los acuerdos y resoluciones que emita el
propio Consejo General.

8. Proveer lo necesario para que se publiquen los
acuerdos y resoluciones que pronuncie el
Consejo General.

9. Recibir y sustanciar los medios de impugnacion
que se presenten en contra de los actos,
acuerdos, omisiones o resoluciones del Instituto.

H '’ B
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Instituto Electoral de Coahuila

Orientacion y Coordinacion de las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-002

Orientacion y Coordinacion de las Direcciones Ejecutivas y
Unidades Técnicas.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Orientar y coordinar las acciones de las Direcciones Ejecutivas y Unidades Técnicas del Instituto, informando

permanentemente a la Presidencia del Consejo.

METAS DEL PROGRAMA:

Dirigir y coadyuvar en el alcance de las metas programadas por las Direccion Ejecutivas y Unidades Técnicas del Instituto
para el correcto cumplimiento de sus atribuciones.

CLAVE DEL ! 4 , AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-002 1. Orientar las acciones de las Direcciones ‘
Ejecutivas y Unidades Técnicas del Instituto.
Orientacion y | 2. Coordinar cada una de las acciones de dichas 01/01/202] 12/2021 | Secretaria Ejecutiva.
Coordinacion de areas.

las  Direcciones | 3. I|nformar de manera permanente a la
Ejecutivas y Presidencia del Consejo, acerca de los
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Unidades trabajos desarrollados por las Direcciones
Técnicas. Ejecutivas y Unidades Técnicas.
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Instituto Electoral de Coahuila

Proceso Electoral Ordinario 2021.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-003

Proceso Electoral.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contribuir al cumplimiento de lo asentado en el articulo 310, numeral 1, inciso f) del Codigo Electoral para el Estado de

Coahuila de Zaragoza que se refiere a que el Instituto Electoral de Coahuila debe garantizar la celebracion libre, auténtica y
periddica de las elecciones para renovar a los integrantes de los Poderes Legislativo y Ejecutivo, asi como de los
Ayuntamientos del Estado.

METAS DEL PROGRAMA:

condiciones pertinentes para emitir su voto en la renovacion de los cargos de eleccion popular de acuerdo con el Proceso de
que se trate.

CLAVE DEL . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-003 1. Sesion Solemne con motivo del inicio del
Proceso Electoral Local Ordinario 2021, /
Proceso , i : 01/01/202\/| 31/12/2021 | Secretaria Ejecutiva

relativo a la eleccion de Ayuntamientos.
2. Emision y publicacion de la convocatoria para
la eleccion de Ayuntamientos del Estado de

Electoral
Ordinario 2021.

10
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lnst:tuto Electoral de Coahuila

Coahuila de Zaragoza, en el marco del Proceso
Electoral Local Ordinario 2021.

3. Monitoreo de programas de radio y television
que difundan noticias.

4. Monitoreo de publicaciones impresas sobre
las encuestas por muestreo, sondeos de
opinion, encuestas de salida o conteos
rapidos que tengan como fin dar a conocer
preferencias electorales.

11
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Instituto Electoral de Coahuila

Dotacion y asignacion de mobiliario y equipo para el desarrollo de actividades electorales del Instituto.

PE-004

CLAVE DEL PROGRAMA Dotacién y asignacion de mobiliario y equipo para el
desarrollo de actividades electorales del Instituto

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Habilitar las oficinas destinadas a atender el desarrollo de actividades electorales en los 38 Comités Municipales a fin de que

se realicen todas sus tareas de acuerdo con los lineamientos establecidos.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir con la dotacién de mobiliario y equipo para satisfacer las necesidades de cada uno de los Comités definidos en el

Instituto, buscando un mejor precio de adquisicion, en su caso, para cumplir con los principios de eficiencia y efectividad en

el uso de los recursos.

) / 12
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Instituto Electoral de Coahuila

CLAVE DEL
PROGRAMA

ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA
EJECUTORA

PE-004

Dotacion y
asignacion de
mobiliario y
equipo para el
desarrollo de
actividades
electorales del
Instituto.

Determinar las necesidades de mobiliario de
cada uno de los Comités.

Realizar cruce de necesidades con inventario de
mobiliario y equipos existentes en bodegas.
Distribuir el mobiliario y equipo necesario y
disponible a cada area o centro de trabajo del
Instituto.

Generar los resguardos a nombre de los
responsables y recabar su firma.

Presentar la cotizacion el total de las necesidades
consolidadas, si fuera necesario su adquisicion.
Preparar bases de licitacion para buscar la mejor
oferta para el Instituto.

Publicar la licitacion.

Realizar todos los actos de licitacion para
seleccionar la mejor propuesta por partida
licitada.

Realizar la contratacion del o de los mejores

postores para cada caso.

01/01/2021

\

31/01/2021

Direccion Ejecutiva de
Administracion.

' 13
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10. Realizar la entrega - recepcion de los bienes
adquiridos en términos de ley.
11. Saldar Contratos.

N v
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Contratacion de personal eventual para los Comités Electorales Municipales para el Proceso Electoral Local 2021.

‘[PE-005
CLAVE DEL PROGRAMA Contratacion de personal eventual para los Comités
Electorales Municipales para el Proceso Electoral 2021

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contratar al personal eventual que se requiera para operar los Comités Electorales Municipales que permitan el desarrollo de

las actividades del proceso electoral 2021.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los procedimientos administrativos de contratacion del personal de procesos y el personal
que debera formar el Comité Electoral, de acuerdo a normatividad aplicable.

CLAVE DEL , : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-005 1. Previa seleccion de los candidatos a ocupar las
Contratacion plazas concursadas por el IEC realizada por las ) D )
de personal areas competentes, verificar con cada una de Dlreccm'n .E]ecu'tl,va de
eventual para ellas, que se cumplan los requisitos establecidos, / Administracion.
los  Comités el listado del personal a contratar, los periodos a
Electorales |  contratary los tabuladores a aplicar. %\ 7 i |
Y ( - N
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CLAVE DEL , . AREA
! 44 Y .
i bl i ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

Municipales 2. Integrar los expedientes de personal con la

para el documentacion completa que acredite el

Proceso cumplimiento de requisitos.

Electoral 3. Realizar .'los procesos admmls_tratlv.os de 01/01/2021 | 31/06/2021
2021 contratacion con apego a la normativa existente.

4. Integrar la Nomina de Procesos para su tramite
administrativo.

5. Realizar los pagos de némina que de estas
contrataciones se deriven.

6. Realizar las bajas de personal al término del
contrato.

7. Finiquitar administrativamente los contratos.
(Implicaciones fiscales - laborales).

W 16
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Capacitacion en materia de control administrativo a funcionarios de los Comités Municipales.

PE-006

CLAVE DEL PROGRAMA Capacitacion en materia de control administrativo a
funcionarios de los Comités Municipales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Instruir y Capacitar a los funcionarios seleccionados para los Comités Electorales Municipales en materia de control de

recursos y administracion.
METAS DEL PROGRAMA:

Aumentar el compromiso del personal contratado en los comités municipales y que comprendan el impacto y la repercusion
eficiente y adecuada del manejo de los recursos asignados, asi como mejorar la comunicacién para la mejor toma de
decisiones.

CLAVE DEL . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-006 1. Identificar las necesidades de manera oportuna.
Capacitacion
en materia. de 2.Uti¥iz-ar lqs procesos establecidos por el Control Direccién Ejecutiva de
control Administrativo. Administraciin,

S G 01/01/2021 15/01/2021
administrativ | 3 conocer que se puede adquirir de acuerdo a

o 4 | normativa, para no incurrir en sanciones.

funcionarios
— J//
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CLAVE DEL . AREA
BROGDAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

de los Comités | 4. Dar a conocer los alcances y materiales

Municipales. | autorizados.

- »)—— — ; //'
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Contratacion del personal eventual para los diversos operativos del Proceso Electoral 2021.

PE-007

CLAVE DEL PROGRAMA Contrataciéon del personal eventual para los diversos
operativos del Proceso Electoral 2021.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contratar al personal eventual de procesos que se requiera para apoyar los diversos operativos que permitan el desarrollo

de las actividades del proceso electoral 2021.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los procedimientos administrativos de contratacion del personal que debera apoyar los
operativos que se requieren con motivo del proceso electoral 2021.

SHAVE DEL ACTIVIDADES INICIO  TERMINO s

PROGRAMA EJECUTORA
1. Después de la seleccion de los candidatos a
ocupar las plazas concursadas por el IEC
realizada por las areas competentes, verificar
con cada una de ellas, que se cumplan los
requisitos establecidos, el listado del personal a
contratar, los periodos a contratar y los
tabuladores a aplicar. \
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CLAVE DEL
PROGRAMA

ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA

PE-007
Contratacion
del personal
eventual para
los diversos
operativos del
Proceso
Electoral
2021.

-

Integrar los expedientes de personal con la

documentacion completa que acredite el
cumplimiento de requisitos.
Realizar los procesos administrativos de

contratacion con apego a la normativa existente.
Integrar la Nomina de Procesos para su tramite
administrativo.

Realizar los pagos de ndmina que de estas
contrataciones se deriven.

Realizar las bajas de personal al término del
contrato.

Finiquitar administrativamente los contratos.
(Implicaciones fiscales - laborales).

15/01/2021

30/06/2021

EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Administracion.
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Adquisicion de materiales de capacitacion segunda etapa Proceso Electoral 2021.

PE-008

CLAVE DEL PROGRAMA Adquisicion de materiales de capacitacion segunda etapa
Proceso Electoral 2021.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Adquirir en tiempo y forma todo el material de capacitacion segunda etapa que debera utilizarse con motivo del desarrollo

del Proceso Electoral 2021.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los requerimientos de material de capacitacion segunda etapa que satisfagan las necesidades
del Proceso Electoral 2021, buscando la mejor opcion que nos permita cumplir ademés con los principios de eficiencia y

efectividad en el uso de los recursos.

CLAVE DEL . : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE—OQB, - 1. Contar con los diversos catalogos de conceptos a '
Adquisicion . s G o o )
. licitar para la adquisicion de todos los materiales

de materiales o
& y los manuales de capacitacion segunda etapa

o que con motivo del proceso electoral 2021
capacitacion B

P 21
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CLAVE DEL
PROGRAMA

ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA
EJECUTORA

segunda etapa
Proceso
Electoral
2021.

presente la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral.

Preparar, en su caso, bases de licitacion para
buscar la mejor oferta para el Instituto.

Realizar todos tramites administrativos previos
a la publicacién de las licitaciones publicas que
se requieran.

Publicar la licitacion.

Realizar todos los actos de licitacion para
seleccionar la mejor propuesta por partida
licitada.

Realizar la contratacion del o de los mejores
postores para cada caso.

Vigilar la entrega - recepcion de los bienes
adquiridos.

Finiquitar los contratos.

15/01/2021

15/03/2021

Direccion Ejecutiva de
Administracién.
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Adquisicion de materiales y documentacion electoral para el Proceso Electoral 2021.

PE-009
ED Adquisicion de materiales y documentacion electoral para
CLAVE DEL PROGRAMA el Proceso Electoral 2021.
OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Adquirir en tiempo y forma todo el material y documentacion que debera utilizarse con motivo del desarrollo del Proceso

Electoral 2021.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir en tiempo y forma con los requerimientos que satisfagan las necesidades del Proceso Electoral 2021, buscando la
mejor opcion que nos permita cumplir ademas con los principios de eficiencia y efectividad en el uso de los recursos

CLAVE DEL ; AREA
Brecsiduifir ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

1. Contar con los diversos catalogos de conceptos a
licitar para la adquisicion de todos los materiales
y la documentacion que con motivo del proceso
electoral presente la Direccion Ejecutiva de

Organizacion Electoral.
2. Preparar bases de licitacion para buscar la mejor \

oferta para el Instituto.

r 23
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CLAVE DEL
PROGRAMA

ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA

PE-009
Adquisicion
de materiales
¥
documentacio
n electoral
para el
Proceso
Electoral

2021

Realizar todos tramites administrativos previos
a la publicacién de las licitaciones publicas que
se requieran.

Publicar la licitacion.

Realizar todos los actos de licitacion para
seleccionar la mejor propuesta por partida
licitada.

Realizar la contratacion del o de los mejores
postores para cada caso.

. Vigilar la entrega - recepcion de los bienes

adquiridos.

Finiquitar los contratos.

01/01/2021

31/03/2021

EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Administracion.

24
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Digitalizacion de medios de impugnacion.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-010

Digitalizaciéon de medios de impugnacion.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Facilitar el manejo de los expedientes, su consulta y, en dado caso, para la expedicion de copias.

METAS DEL PROGRAMA:

Que la digitalizacion se realice en la totalidad de los expedientes de medios de impugnacion sustanciados.

AREA
EJECUTORA

CLAVE DEL g
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO

1. Una vez que se resuelva el juicio en todas las

: instancias jurisdiccionales, se procedera a X )
PE-010 digitalizarlol P Titular de la Direccion
Digitalizacion |2 g digitalizara el expediente completo. 01/01/21 31/12/21 Gjecutiva de Asuntos

Juridicos/Coordinadore
s de Area/Técnicos y
Auxiliares de Area.

fie medio.s’ de | 3. Se har4 una carpeta por expediente.
Impugnacion. | 4 Pplataforma de seguridad digital, a fin de que
puedan ser resguardados los expedientes.
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Asesorar y capacitar a los Comités Electorales Municipales.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-011

Asesorar y capacitar a los Comités Electorales Municipales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Asesorar a los Comités Electorales Municipales en el desarrollo de sus actividades durante los procesos electorales.

METAS DEL PROGRAMA:

Capacitar en cuestiones juridicas a los Comités Electorales Municipales, dicha capacitacion sera impartida por la Direccion

AREA

CLAVE DEL ACTIVIDADES INICIO TERMINO

PROGRAMA EJECUTORA
PE-011 1. Primera etapa realizar una (01) reunién de

trabajo de capacitacion con los funcionarios de Thilar de s Diceccitin
Asesorar y los Comités Electorales Municipales en el Estado, Blecuttin e Asiititos
capacitar a los en el mes de enero de dos mil veintiuno (2021), | 01/01/21 01/07/21 Silions e dbiaide
Comités en el cual se tratara el tema de Introduccion al o Técni
Electorales Proceso Electoral Ordinario, (Capacitacion ol .1.fea/ e
Municipales. estatal en conjunto con diversas areas del SERERaA i

Instituto) ' o
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2. Segunda etapa realizar una (01) reunion de
trabajo de capacitacion con los funcionarios de
los Comités Electorales Municipales en el Estado,
tocando temas referentes a la preparacion de la
eleccion y lo referente al procedimiento de
registro de candidaturas. (Capacitaciones
regionales)

3. Tercera epata realizar una (01) reunién de
trabajo de capacitacion con los funcionarios de
los Comités Electorales Municipales en el Estado,
en la que se tocaran temas referentes a Actos
previos y posteriores a la jornada electoral, como
lo son Jornada electoral, sesion de computo y
asignacion de representacion proporcional.
(Capacitaciones regionales).

4. Simulacros del sistema de computos.

H 7 B
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Planos Urbanos Seccionales Unificados.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-012

Planos Urbanos Seccionales Unificados.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Unificar en un solo archivo electrénico por municipio, los planos urbanos seccionales proporcionados por el Instituto Nacional

Electoral, a efecto de simplificar su consulta digital; y dar seguimiento a la vigencia de los mismos.

METAS DEL PROGRAMA:

Que el Instituto Electoral de Coahuila cuente con productos cartograficos actualizados y simplificados para su consulta digital

y/o reproduccion fisica de los mismos.

CLAVE DEL ACTIVIDADES INICIO TERMINO it

PROGRAMA EJECUTORA
PE-012 1. Por medio de consultas periddicas, verificar que

los productos cartograficos proporcionados por
Planos el Instituto Nacional Electoral, se encuentren Direcci6n Ejecutiva de
Urbanos debidamente actualizados, de acuerdo a los | 01/01/21 31/12/21 Organizacién Electoral.
Seccionales trabajos de re-distritacion y/o
Unificados. reseccionamiento realizados por la autoridad

electoral nacional.

i 7 -
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2

Remitir los archivos digitales de los planos
urbanos seccionales (PUS) al area de disefio,
para el reconocimiento de los mismos.

Editar y unificar los archivos digitales
necesarios para la obtencion de un solo archivo
digital por municipio, para un total de 38.

En aquellos municipios multidistritales
(Monclova, Torreén y Saltillo), realizar la
division e identificacion por colores de cada uno
de los distritos electorales locales, a efecto de
que se tengan plenamente identificados los
limites de los mismos, no obstante que la
eleccion sera de ambito municipal, se considera
importante contar con la identificacion de los
mismos.

Resguardar los archivos digitales obtenidos.

En su caso, solicitar la impresion de los
productos cartograficos, con la finalidad de que
los comités municipales electorales cuenten con
los referidos insumos para sus labores de
planeacion y ejecucion de trabajos de campo.
Verificar periédicamente la vigencia de la
cartografia electoral proporcionada por el
Instituto Nacional Electoral y, en caso de que sea
aprobada alguna modificacién por parte de la
referida autoridad, realizar la adecuacion al
municipio que corresponda.
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Coordinacion de trabajos con el Instituto Nacional Electoral.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-013

Coordinacion de trabajos con el Instituto Nacional
Electoral.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Mantener una adecuada y constante comunicacion con la Junta Local Ejecutiva del Estado del Instituto Nacional Electoral.

METAS DEL PROGRAMA:

Que todos los trabajos y proyectos coordinados entre ambas instituciones se lleven a cabo en tiempo y forma.

CLAVE DEL : : AREA
M ) £
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-013 1. Coadyuvar con el INE en la forma y términos
s previstos en la normatividad electoral aplicable,
Coordinacion , . i
d e asi como en los convenios de colaboracién que al
e o e ;
con ) d efecto sean suscritos entre ambas instancias, en | 01/01/21 31/12/21 Dlreccilon'f:ljecutlva de
: la preparacion de los elementos necesarios para Organizaci6n Electoral.
Instituto . 4
Nacional que se lleve a cabo la insaculacion de los
ciudadanos que participaran como funcionarios
Electoral. ; ; . .
de las mesas directivas de casilla el dia de la \

i --&



"‘ IEC

Instltuto Electoral de Coahuila

jornada electoral, en el supuesto de delegacion
de dicha facultad.

2. Coadyuvar con el INE en la forma y términos
previstos en la normatividad electoral aplicable,
asi como en los convenios de colaboracion que al
efecto sean suscritos entre ambas instancias, en
la capacitacion para el debido ejercicio de las
labores de los funcionarios de las mesas
directivas de casilla, en el supuesto de
delegacion de dicha facultad.

3. Coadyuvar con el INE, en los recorridos de
ubicacion y supervision de los lugares en donde
habran de instalarse las mesas directivas de
casilla el dia de la jornada electoral.

4. Observar el cumplimiento, en materia de
organizacion y capacitacion electoral, de los
acuerdos y demds disposiciones que emita el
Consejo y la Junta generales, asi como dar
seguimiento a su observancia por los comités
municipales electorales.

5. Coadyuvar con el INE, en conjunto con los
comités municipales electorales y enlaces, en la
elaboracion de los estudios de factibilidad y,
subsecuentemente, en la elaboracion y ejecucion
de los mecanismos de  recoleccion
correspondientes a la  eleccion  de

| R
|




"‘ IEC

Instututo Electoral de Coahuila

ayuntamientos, dentro del Proceso Electoral
Ordinario 2021.

6. Elaborar carpeta digital con los acuerdos y
demas documentos que emitan el Consejo, las
comisiones o la Junta General, cuya observancia
corresponda a la Direccion Ejecutiva de
Organizacion.

: "N
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Seguimiento al funcionamiento de 38 comités municipales electorales.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-014

Seguimiento al funcionamiento de 38 comités municipales
electorales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Proveer el espacio e insumos necesarios para el funcionamiento de los 38 comités municipales electorales, y para las

actividades dc sus integrantes, en el marco del Proceso Electoral Ordinario 2021.

METAS DEL PROGRAMA:

e Instalar los 38 comités municipales en su totalidad, en tiempo y forma, con base en el calendario integral para el

Proceso Electoral 2021.

Que las labores de los comités municipales electorales, se desarrollen apegadas al Reglamento de Elecciones, al

Codigo Electoral del Estado de Coahuila de Zaragoza, y los acuerdos que, en su caso, emita el Consejo General del

Instituto Electoral de Coahuila.

- - 33
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CLAVE DEL
PROGRAMA

ACTIVIDADES

INICIO

TERMINO

AREA

PE-014
Seguimiento
al
funcionamien
to de 38
comités
municipales

electorales.

Coadyuvar y dar seguimiento a la Instalacion
formal de los comités municipales electorales,
durante los primeros 14 dias del mes de enero.
Dar seguimiento a las 2 etapas de capacitacion
regionales restantes de manera presencial,
remoto-digital o mixta, segun sea el caso y las
necesidades institucionales.

Dar seguimiento a las sesiones de los comités
municipales electorales, a efecto de registrar las
asistencias de sus integrantes y recabar los
archivos digitales de la documentacién generada
con motivo de las referidas.
Acompanar a la Direccion
Administracion, en la verificacion los inmuebles
que, en su momento, ocuparan los comités
municipales electorales, en la etapa de cierre de
los mismos, a efecto de verificar que toda la
documentacion y materiales electorales, en su
momento, hayan sido remitidos a las oficinas
centrales del 1EC.

Ejecutiva de

01/01/21

30/06/21

EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral
en coordinacion con la
Direccién Ejecutiva de
Administracion.

34
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Producciéon de Documentacion y Material Electoral para el Proceso Electoral Ordinario 2021.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-015

Produccién de Documentacion y Material Electoral para el
Proceso Electoral Ordinario 2021.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Seguimiento, supervision y verificacion del proceso de produccion de la documentacion y material electoral en las sedes de

las empresas que, en su caso, sean designadas para tal efecto.
(=]

METAS DEL PROGRAMA:

Contar, en tiempo y forma, con la documentacion y material electoral aprobados para el Proceso Electoral Ordinario 2021.

CLAVE DEL = : AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-015 1. Una vez que sean designadas las empresas, de

Produccién de acuerdo al procedimiento administrativo Direccion Ejecutiva de
Documentacié correspondiente, solicitar el calendario de 01/01/21 15/07/21 Organizacion Electoral
n y Material produccion de la documentaciéon y materiales \ en coordinacién con la
Electoral para electorales, a efecto de que sean notificados al Direccion Ejecutiva de
el Proceso Instituto Nacional Electoral. Administracién.

d
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Electoral

Ordinario
2021.

2.

Designar a las personas integrantes de la
Direccion Ejecutiva de Organizaciéon Electoral,
para dar seguimiento, supervision y verificacién
a la produccion de documentacion y materiales
electorales (incluyendo los de simulacro), en la
sede de las empresas que, en su momento, seran
designadas para su elaboracion.

Solicitar viaticos para las personas integrantes
de la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral que, en su momento, asistirdn a la
verificacion de la produccion de la
documentacion y materiales electorales, con
base en los calendarios de produccion que los
proveedores proporcionen al IEC.

Realizar la supervision y verificacion de la
documentacion y materiales electorales, y
registrar los resultados en los formatos que,
para tal efecto, sean dispuestos por el Instituto
Nacional Electoral.

Remitir los formatos referidos en el numeral
inmediato anterior, en los términos solicitados
por el Reglamento de Elecciones y, en su caso,
calendarios electorales respectivos.

H 3 B
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Integracion de materiales electorales y operativos de conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales e
integracion de paquetes electorales para el Proceso Electoral Local 2021.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-016

Integracion de materiales electorales y operativos de
conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales e
integracion de paquetes electorales para el Proceso
Electoral Local 2021.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contar con el material y la documentacion electoral 6ptimos para la consecucion del Proceso Electoral Ordinario 2021.

METAS DEL PROGRAMA:

Entregar las cajas contenedoras de material electoral y los paquetes electorales en tiempo y forma, a los 6rganos

correspondientes.

CLAVE DEL ! 2 AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-016 1. Gestionar la contratacion de personal operativo

para labores de documentacién y materiales
Integracion de electorales. 01/01/2 04/06/21 Direccion Ejecutiva de
materiales 2. Elaborar cronograma para la entrega de los Organizacion Electoral.
electorales y materiales y la documentacion electorales.

e 2
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operativos de
conteo,
sellado y
agrupamiento
de boletas
electorales e
integracion de
paquetes
electorales
para el
Proceso
Electoral
Local 2021.

|

4.

Recepcion, verificacion y acomodo del material
electoral adquirido.

Inicio del operativo de integracion de materiales
electorales en la caja contenedora de material
electoral, utilizando, en su caso, el material
electoral rehabilitado para su reutilizacion. Se
propone que el referido operativo se realice en
una sola sede, correspondiente a la bodega
electoral y/u oficinas centrales del IEC, por
cuestiones de ahorro presupuestal, mayor
control operativo, entre otras.

Remision de las cajas contenedoras de material
electoral de simulacro y para la eleccién, a la
Junta Local Ejecutiva del INE y a los comités
municipales electorales del IEC,
respectivamente.

Armado y rotulado de cajas paquete electoral,
preparacion de los materiales a integrar dentro
de la caja paquete electoral.

Recepcion, verificacion y resguardo de la
documentacion electoral adquirida.

Inicio del operativo de conteo, sellado y
agrupamiento de boletas, asi como la
integracion de paquetes electorales, los cuales
se propone realizar en una sola sede,
correspondiente a las oficinas centrales del IEC.

o 3l
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9. Distribucion de los paquetes electorales a los
comités municipales electorales del IEC.

10. Verificacion de la documentacion electoral, de
acuerdo al mecanismo establecido en el
Reglamento de Elecciones.

11. Entrega de las cajas contenedoras de material
electoral y los paquetes electorales de la
eleccion para Ayuntamientos a las presidencias
de las mesas directivas de casilla, a través de
supervisoras/es y capacitadoras/es asistentes
electorales (locales).
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Oficialia Electoral.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-017

Oficialia Electoral.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Dar seguimiento al registro de peticiones, solicitudes y actas, a fin de que se lleven a cabo de acuerdo con los lineamientos

establecidos.

METAS DEL PROGRAMA:

Cumplir con el seguimiento simultaneo por el area de la Oficialia Electoral adscrita a la Secretaria Ejecutiva, asi como en los
Comités Municipales.

CLAVE DEL . AREA
PROCRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

1. Llevar el registro de peticiones recibidas en la
Secretaria Ejecutiva u Organos desconcentrados

PE-017

del Instituto, asi como de las actas de las o :
Oficialia diligencias que se lleven a cabo en ejercicio de la 01/01/21 12/12/21 Secretaria Ejecutiva
Electoral. funcién. / (Oficialia Electoral)

2. Dar Seguimiento a la Funcion de la Oficialia
Electoral que desempeiien los secretarios de los j

X
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Comités Municipales y servidores publicos del
Instituto.

3. Establecer el registro adecuado de las
peticiones, solicitudes y actas de funcién de la
Oficialia Electoral.

4. Revision de la ejecucion de los criterios
establecidos.

5. Detectar y proponer las necesidades de funcién
de la Oficialia Electoral.

%VN B a2 B
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Resguardo de documentacion generada por 6rganos desconcentrados; Proceso Electoral Ordinario 2021.

CLAVE DEL PROGRAMA

PE-018

Resguardo de documentaciéon generada por oOrganos
desconcentrados; Proceso Electoral Ordinario 2021.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Resguardar, debidamente clasificados, los expedientes de casilla generados por las mesas directivas de casilla (actas y

formatos utilizados en la casilla); y, en su caso, los expedientes de computo y la documentacion generada con motivo de las

sesiones realizadas por los comités municipales electorales del Instituto Electoral de Coahuila (actas, acuerdos, informes).

METAS DEL PROGRAMA:

Contar con los archivos, fisicos y digitales, de la documentacion electoral generada por las mesas directivas de casilla y los

comités municipales electorales, relacionada con el Proceso Electoral Ordinario 2021.

CLAVE DEL
PROGRAMA

PE-018

Resguardo de
documentacio
n  generada
por drganos

ACTIVIDADES

1. Rehabilitar los anaqueles industriales que se
encuentran en la bodega central del IEC, los
cuales seran sefalizados con la identificacion de
cada paquete electoral (seccion y tipo de casilla).

2. Habilitar un espacio con computadoras y
escaners suficientes para la digitalizacion de la

INICIO TERMINO

03/05/2821 | 31/12/2021

AREA
EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral.
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CLAVE DEL
PROGRAMA
desconcentra
dos; Proceso
Electoral
Ordinario

20Z1.

ACTIVIDADES

documentaciéon electoral (actas y formatos)
generada por las mesas directivas de casilla, con
motivo del Proceso Electoral Ordinario 2021.
Capacitar a las y los auxiliares que estaran a
cargo de digitalizar cada documento generado
en la casilla y/o en el comité municipal
correspondiente (expedientes de computo).
Recibir de las presidencias de los comités
municipales, los paquetes electorales con los
votos, boletas electorales y el resto de la
documentacion electoral fisica generada en las
mesas directivas de casilla y en la sesion de
computos municipales.

Realizar el operativo de digitalizacion de
documentacion electoral generada por érganos
desconcentrados, y remitida por los comités
municipales, bajo la  supervision del
funcionariado de la Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral.

Clasificar la documentacion fisica en cajas de
archivo dispuestas para tal efecto, para su
posterior resguardo en la bodega para archivos
de 6rganos desconcentrados.

43
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CLAVE DEL ) A AREA
PROCRANA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

7. Cargar los archivos digitales generados por los

organos desconcentrados en la plataforma de
seguridad digital del IEC.
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Operativo de rehabilitacion, conservacion y resguardo de materiales electorales para su posterior reutilizacion.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-019

Operativo de rehabilitacion, conservacion y resguardo de
materiales electorales para su posterior reutilizacion.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Reducir costos en el presupuesto destinado a la elaboracion de material electoral para futuros procesos electorales, a través

de la reutilizacion de materiales elaborados para procesos electorales pasados.

METAS DEL PROGRAMA:

Clasificar, rehabilitar y resguardar la totalidad del material electoral recuperado en buen estado y remitido al Instituto

Electoral de Coahuila, para su posterior reutilizacion.

CLAVE DEL : , AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-019 1. Recibir, inventariar y resguardar los materiales
. los comités
Operativo de electorales recuperados de . o .
rehabiliticin municipales electorales. 26/06/R1 31/12/21 Dlrecc?lon.ljjlecutlva de
conservacion | 2 Proyectar y adquirir la cantidad de los insumos Organizaci6n Electoral.

necesarios para realizar la rehabilitacion y

y resguardo
conservacion del material electoral, de acuerdo

de materiales

L)
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electorales a lo establecido por el Anexo 4.1 del Reglamento
para su de Elecciones.

posterior 3. Determinary preparar los espacios de la bodega
reutilizacion. electoral que fungiran para resguardar los

materiales electorales, una vez rehabilitados.

4. Con apoyo del personal operativo de material y
documentacioén electoral, realizar el proceso de
rehabilitacion y conservacion de los materiales
electorales, a la par que se realiza el inventario
del material rehabilitado y el material que no fue
susceptible de reutilizarse, por su mal estado.
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Destruccion de documentaciéon y material electoral, correspondiente al Proceso Electoral Ordinario 2020.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-020

Destruccion de documentacion y material electoral,
correspondiente al Proceso Electoral Ordinario 2020.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Realizar el procedimiento reglamentario de destruccion de documentacion y material electoral, utilizada en la jornada

electoral del Proceso Electoral Ordinario 2020.

METAS DEL PROGRAMA:

Que la documentacion y material electoral, generada con motivo de la jornada electoral del Proceso Electoral Local 2020 sea
destruida, previa aprobacion del Consejo General y atendiendo a las disposiciones remitidas en el Reglamento de Elecciones.

CLAVE DEL . . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-020 1. Elaborar y coordinar el proceso de | Unavezque
o a5 " : Dentro de
destruccion de la documentacion electoral sin | se valide el los 30 dias
Destruccion  de valor generada con motivo de la jornada proceso -t Direccion Ejecutiva de
documentacion y electoral celebrada en el marco del Proceso | electoral po apl inicio del Organizacion Electoral.
material Electoral Local 2020, de acuerdo al| partede las \

LD
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electoral,
correspondiente
al Proceso
Electoral
Ordinario 2020.

Reglamento de Elecciones y los lineamientos
correspondientes.

autoridades
jurisdicciona
les
electorales

proceso de
destruccion
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Elaboracion de disefios y produccién de adendas a guias y material didactico y de apoyo para la segunda etapa de
capacitacion electoral, para el Proceso Electoral Local 2021.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-021

Elaboracion de disefios y produccion de adendas a guias y
material didactico y de apoyo para la segunda etapa de
capacitacion electoral, para el Proceso Electoral Local
2021.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contar con las adendas a las guias y material didactico y de apoyo que permitan capacitar a las personas susceptibles de
fungir como funcionarias de Mesa Directiva de Casilla para la eleccion de Ayuntamientos, con base en la Estrategia de

Capacitacion y Asistencia Electoral (ECAE) 2020-2021, los lineamientos que emita el Instituto Nacional Electoral y en

términos de lo estipulado en el Codigo Electoral para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

METAS DEL PROGRAMA:

Elaborar y producir las adendas a las guias de capacitacion y el material didactico y de apoyo de la eleccion de Ayuntamientos,

para una Optima segunda etapa de capacitacion que impartira el Instituto Nacicnal Fiectoral a las personas susceptibles de

ser designadas como funcionarias de casilla.
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CLAVE DEL

PROGRAMA

PE-021

Elaboracién
de disefios y
produccion de
adendas a
guiasy
material
didactico y de
apoyo para la
segunda etapa
de
capacitacion
electoral, para
el Proceso
Electoral
Local 2021.

ACTIVIDADES

Una vez que el INE remita los modelos de las
adendas a las guias de capacitacion y del
material didactico y de apoyo para la segunda
etapa de capacitacion, se trabajara en la
elaboracion de los mismos, con la informacién
correspondiente a la eleccion de Ayuntamientos.
Presentar las propuestas de las adendas a las
guias de capacitacion y del material didactico y
de apoyo para la segunda etapa de capacitacion
electoral, a la Secretaria Ejecutiva y a la
Comision de Organizacion Electoral.

Remitir, via oficio, los modelos
correspondientes para su verificacion por parte
de los o6rganos competentes del Instituto
Nacional Electoral.

Dar seguimiento al periodo de revision y
validacion, que estara a cargo de la DECEYEC del
INE.

En su caso, atender las observaciones y/o
ajustes necesarios a los documentos, de acuerdo
a las solicitudes y los lineamientos emitidos por
el INE en la ECAE 2020-2021.

INICIO

01/01/21

TERMINO

30/03/21

AREA
EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral
en coordinacién con la
Direccién Ejecutiva de
Administracion.
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6. Una vez validados los disenos, solicitar la
reproduccion de las adendas a las guias de
capacitacion y de los materiales didacticos y de
apoyo para la segunda etapa de capacitacion
electoral del Proceso Electoral Local 2021, el
cual es concurrente con el federal.

7. Entregar las adendas a las guias y materiales
didacticos y de apoyo a la Junta Local Ejecutiva
del INE en Coahuila, para su distribucién a las
juntas distritales ejecutivas.
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Equipos y mobiliario de computo de Comités Municipales Electorales.

CLAVE DEL PROGRAMA

[ PE-022

Electorales.

Equipos y mobiliario de computo de Comités Municipales

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Preparar los equipos de cOmputo para los Comités Municipales Electorales,

éstos.

METAS DEL PROGRAMA:

asi como vigilar el correcto funcionamiento de

Preparar equipos de computo, instalar equipos de cémputo, mantenimiento y supervision de funcionamiento; y colaborar en

la recuperacion de equipo de computo al finalizar proceso Electoral.

CLAVE DEL
PROGRAMA

PE-022

Equipos
mobiliario
Computo
Comités

y
de

de

ACTIVIDADES

Preparar, instalar y etiquetar los equipos de
computo que se distribuiran.

Solicitar instalacion de lineas telefénicas e
internet de banda ancha

Monitorear que se conecten a internet y puedan
accesar a servidores de la red interna.

INICIO

01/01/2Q21

TERMINO

31/07/2021

AREA
EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de

Innovacion Electoral y

Direccion Ejecutiva de
Administracion.
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CLAVE DEL ; AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
Municipales 4. Atender reportes sobre el funcionamiento de los
Electorales. equipos.

5. Coadyuvar con la Direccion Ejecutiva de
Administracion en recuperar equipos y
mobiliario al finalizar el proceso electoral.
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Sistemas de Seguimiento del Proceso Electoral 2021.

PE-023

CLAVE DEL PROGRAMA
Sistemas de Seguimiento del proceso electoral 2021.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Sistematizar las etapas del proceso electoral para permitir el flujo de informacion de las distintas aéras del Instituto y los

organos desconcentrados, de tal manera que estos puedan dar seguimiento a programas y proyectos con informacion

actualizada.

METAS DEL PROGRAMA:

Desarrollo y puesta en marcha del Sistema Integral de Informaciéon Electoral; Crear y entregar cuentas de usuario para
ingresar; Capacitar a las dreas y organos desconcentrados para el uso adecuado de cada sistema.

CLAVE IFEL ACTIVIDADES INICIO TERMINO o

PROGRAMA EJECUTORA

PE-023 1. Instalar en los servidores del Instituto los
sistemas de computo

2. Generary distribuir cuentas de acceso al sistema 01/01/2021 | 31/07/2021

Sistemas de Direccion Ejecutiva de

Seguimiento ol Innovacion Electoral.
del  proseso 3. Capacitacion y simulacros
electoral 2021 | > 2P 4 '

Monitoreo del flujo de informacion.
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Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP 2021).

PE-024

CLAVE DEL PROGRAMA Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP~
2021).

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Informar a la ciudadania, Consejo General del IEC. Partidos Politicos y medios de comunicacion, los resultados electorales

preliminares de las elecciones de Ayuntamientos, mediante la publicacion de las actas de escrutinio y computo, con caracter

exclusivamente informativo.

METAS DEL PROGRAMA:

Contar con Informacién oportuna y confiable que permita dar a conocer a la comunidad Interesada durante la noche de la
Jornada Electoral y durante 24 horas, el resultado preliminar de la eleccion de Ayuntamientos; Procesar el 100% de las actas
de escrutinio y computo y contabilizar el mayor namero posible; Garantizar que la informacién provista por el PREP sirva de
apoyo y permita agilizar el computo de cada ayuntamiento.

CLAVE DEL . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-024 1. Solicitar requerimientos para la ‘l 0 Direccién Ejecutiva de
Programa de implementacion del Programa de Resultados 01/01/203 1/08/2021 Innovacién Electoral.
Resultadas Electorales Preliminares 2021. (
-
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CLAVE DEL

PROGRAMA
Electorales
Preliminares
(PREP 2021)

ACTIVIDADES

PREP-Casilla y CATDs-Celular.

Evaluacion de dispositivos moviles para el

Dar seguimiento a las Sesiones del Comité

Verificacion (CCV).

Técnico Asesor del PREP (COTAPREP)
. Supervisar instalacion de Centros de Captura y

Supervisar instalacion de Centros de Acopio y

Transmision de Datos (CATD).

Realizar simulacros 3 domingos anteriores a la

Jornada Electoral.

AREA

INICIO TERMINO EJECUTORA

56
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Contratacion e instalacién de servicios generales de transmision y respaldo de datos PREP.

PE-025

CLAVE DEL PROGRAMA Contrataciéon e instalacion de servicios generales de
transmision y respaldo de datos PREP.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contar con una red para transmitir informacion desde un equipo a otro con el fin de dar seguridad en la informacién y

lograr una fluida comunicacion. Asi como resguardar los datos capturados y que seran enviados.

METAS DEL PROGRAMA:

Reducir el tiempo y dar velocidad en la entrega de la informacion de los resultados electorales preliminares.

CLAVE DEL . : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1. Determinar el lugar mas adecuado y 6ptimo para
PE-025 ik
transmitir los resultados electorales
i brabariin preliminares. 01/02/2021 | 31/07/2021

. P : b Direccion Ejecutiva de
e instalacién | 2. Establecer una comunicacion eficiente que o s
el : . : . . Administracion.
de servicios permita difundir en el menor tiempo posible.

generales de | 3. Resguardar los datos capturados del Proceso

| transmision y Electoral.
|
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CLAVE DEL : . AREA
Anecin sNs ACTIVIDADES INICIO A ) EJECUTORA

respaldo de

datos PREP.

e
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Contratacion e instalacion de sistemas de vigilancia en los Comités Electorales.

| PE-026
CLAVE DEL PROGRAMA Contratacion e instalacion de sistemas de vigilancia en los
38 Comités Electorales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Contar con el servicio de cdmaras y un sistema de vigilancia que monitoree las instalaciones y las oficinas con el objeto de dar

seguridad de que los sistemas, documentos y paquetes electorales se encuentran en resguardo y a salvo de cualquier

eventualidad.

METAS DEL PROGRAMA:

Mantener y cuidar las Instalaciones, los materiales y paquetes que se encuentran guardados en los Comités Electorales.

CLAVEDEL ACTIVIDADES INICIO  TERMINO _

PROGRAMA EJECUTORA

1. Definir donde se necesita instalar el sistema de

PE-026 videovigilancia. T
. a ; Direccion Ejecutiva de
Contratatin 2. Determinar el nimero de camaras. - -
3. Marcar el lugar definido més 6ptimo para poder | 01/03/2Q21 j/30/06/2021 Administracion.

e instalacion
de sistemas de 4
vigilancia en

cumplir la funcion de vigilar.
Situar las camaras.
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CLAVE DEL : AREA
PROCEAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

los 38 Comités | 5. Conectar la grabadora del sistema de seguridad

Electorales. y vigilancia permanente.

60
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Cierre de Comités Electorales.

PE-027

CLAVE DEL PROGRAMA

Cierre de Comités Municipales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

METAS DEL PROGRAMA:

Cierre de Comités Municipales, recolectando el 100% de los recursos utilizados para su habilitacion, asi como inhabilitar y/o

reparar las adecuaciones que se hayan realizado para su funcionamiento.

CLAVE DEL

PROGRAM

PE-027
Cierre
Comités

A

de

Municipales.

ACTIVIDADES

Realizar la revision de los inmuebles para retirar
los equipos e instalaciones exteriores propiedad
del instituto; efectuar las reparaciones menores
que se requieran para hacer una debida entrega
a los propietarios.

Realizar la baja de los servicios que se hayan
contratado a nombre del Instituto y/o efectuar el
pago de los ultimos consumos que resulten por
este rubro.

INICIO

15/06/2021

TERMINO

30/06/2021

AREA
EJECUTORA

Direccion Ejecutiva de
Administracion.
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CLAVE DEL ; AREA
S| ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

3. Documentar el cierre y terminacion de

contratos.
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Recuperacion de mobiliario y equipo de Comités Electorales Municipales.

PE-028

CLAVE DEL PROGRAMA Recuperacion de mobiliario y equipo de Comités
Municipales Electorales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Recuperar el mobiliario y equipo entregado a los Comités Municipales y aquellas instalaciones que se hayan utilizado cuyo

material sea reutilizable, a fin de revisar su condicion fisica, realizar la reparacion o acciones de mantenimiento que amerite,
asi como hacer el debido resguardo de bienes.

METAS DEL PROGRAMA:

Concentrar los bienes propiedad del Instituto para su conservacion y resguardo, o bien, en su caso realizar las reasignaciones
que se desprendan de la identificacion de necesidades de las diversas areas que integran el Instituto, atendiendo asi los
principios de efectividad y eficiencia en el uso de los recursos financieros.

CLAVE DEL 2 AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1. Realizar la recuperacion de mobiliario y equipo

PE-028 propiedad del Instituto.

Recuperacién 2. Realizar la verificacion del estado fisico en el que

de mobiliario se encuentran y realizar los mantenimientos que

y equipo de se requieran para su debida funcionalidad.

Comités 3. Concentrar en las bodegas habilitadas para el

caso el mobiliario, equipo y material recuperado, N
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CLAVE DEL : . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
Electorales realizando el registro de inventarios que se | 16/06/2021 | 30/06/2021 Direccién Ejecutiva
Municipales. amerite. deAdministracion.
En su caso, realizar las reasignaciones y/o
sustituciones de mobiliario y equipo atendiendo
a la identificacion de necesidades de cada una
de las areas que componen el Instituto.
N
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Capacitacién a medios de comunicacion.

PE-029

CLAVE DEL PROGRAMA
Capacitacion a representantes de medios de comunicacion.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Promover, difundir y capacitar a representantes de medios masivos de comunicacion en torno a las diferentes fases del

Proceso Electoral Local y/o temas de Democracia y promocion institucional

METAS DEL PROGRAMA:

Capacitar en al menos una Sesion a representantes de medios de comunicacion referente a temas relacionados con el Proceso
Electoral Local 2021, donde se renovaran los 38 Ayuntamientos.

CLAVE DEL . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-029 1. Convocatoria a miembros de la prensa para
sesiones de capacitacion y gira por el interior

Unidad Técnica de
Comunicacion Social

Capacitacion a Falrai e
del Estado para promocion institucional. 01/01/2Q21 | 15/07/2021

) 2. Registro de medios de comunicacion para
de medios de S i . )
seguimiento de envio de material a sesiones de

comunicacion. e
capacitacion. \

representantes
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CLAVE DEL 3 . AREA
PROCRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

3. Capacitaciéon a medios de comunicaciéon con
respecto al Proceso Electoral 2021, ademas de
promocion de Programas Institucionales.
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Verificacion en periodo de precampaiia y campana, para el proceso electoral 2021.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-030

Verificacion en periodo de precampaiia y campaiia, para el proceso electoral 2021.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Realizar las verificaciones en periodo de precampana y campana, para el proceso electoral 2021.

METAS DEL PROGRAMA:

Monitoreo de la publicidad de precampana y campana en los 38 municipios.

CLAVE DEL . 5 : AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-030 1. Realizar barridos de calles y avenidas

principales en cada uno de los comités
Verificacion municipales para verificar publicidad de
en periodo de partidos politicos y precandidatos, coaliciones, | 10/02/2021 | 02/06/2021 Unidad Técnica de
precanlpana y aspirantes, candidatos y candidatos Fiscalizacién.
campana, independientes, relativas a monitoreo vy l
para el verificaciones de espectaculares, mamparas,
proceso bardas, publicidad, eventos proselitistas de \ |

: N
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electoral
2021.

precampafa y campaiia, asi como casas de
campana.
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Supervision de los verificadores en periodo de precampaiia y campaiia, para el proceso electoral 2021.

CLAVE DEL PROGRAMA PE-031

Supervision de los verificadores en periodo de precampana y campafia, para el proceso
electoral 2021.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Supervisar a los verificadores en periodo de precampaia y campana, para el proceso electoral 2021.

METAS DEL PROGRAMA:

Dos supervisiones, recorrido con los verificadores.

CLAVE DEL E AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-031
Supervision 1. Supervisar a los verificadores, mediante un
de los recorrido regional en el Estado durante el febrero e Unidad Técnica de
verificadores periodo de precampana y campana. Fiscalizacion.
en periodo de
precampana y \
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campaia,
para el
proceso
electoral
2021.
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Sistema informatico para el seguimiento y recepcion de los Paquetes Electorales.

PE-032

CLAVE DEL PROGRAMA
Sistema Informatico para recibo de Paquetes Electorales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Dar seguimiento a la llegada de los Paquetes Electorales el dia de la Jornada Electoral a las mesas receptoras en los Comités

Electorales.

METAS DEL PROGRAMA:

Desarrollar e instalar aplicacion para urnas electronicas; Distribucion de dispositivos a los Comités Municipales Electorales;
Capacitacion, pruebas y simulacros del sistema; Seguimiento de la llegada de de los Paquetes Electorales el dia de la Jornada

electoral.

CLAVE DEL . o AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-032 1. Desarrollar e instalar aplicacion para Direccién Ejecutiva de
dispositivos de recepcion. Innovacién Electoral y

Sistema 2. Distribucion de dispositivos a Comités 01/01/2021 | 31/07/2021 Direccién Ejecutiva de

Informatico Municipales Electorales. Organizacion Electoral.
para recibo de | 3, Capacitacion, pruebas y simulacros del sistema.
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CLAVE DEL 23 . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

Paquetes 4. Seguimiento de la llegada de los paquetes

Electorales. electorales el dia de la Jornada Electoral.
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Sitio Informatico para el seguimiento de los Computos Electorales.

PE-033

CLAVE DEL PROGRAMA Sistema Informético para el seguimiento de los Cémputos
Electorales.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Facilitar el proceso del computo electoral, en el cual se registraran las actas de escrutinio y computo que llegaran a los

Comités Municipales Electorales el dia de la jornada electoral 2021; y realizar el cotejo y recuento de paquetes para emitir

los reportes y actas de resultados correspondientes.

METAS DEL PROGRAMA:

Realizar el registro de actas de escrutinio y computo para proyectar el nimero de actas que se cotejaran y recontaran. Emitir
el numero de grupos y puntos de recuento que se tendran en la Sesion de computo de cada Comité Municipal Electoral;
Realizar el cotejo y recuento de paquetes; Generar los reportes y actas de resultados correspondientes.

CLAVE DEL , AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-033 1. Desarrollar Sistema Informatico Direccion Ejecutiva de
Sistema 2. Establecer el numero de actas que se procesaran 01/01/20R1 {31/07/2021 Innovacion Electoral,
o - 3. Capacitar a usuarios sobre el uso del sistema Direccion Ejecutiva de
para el | 4 Registro de actas \ Asuntos Juridicos y

\\
\
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CLAVE DEL ) 3 , AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO

EJECUTORA

seguimiento 5. Proyectar casillas que se cotejardn y que se Direccion Ejecutiva de
de los recontaran. Organizacion Electoral.
Computos 6. Establecer nimero de grupos y puntos de
Electorales. recuento que se tendran en la Sesion de
Cémputo.
7. Realizar cotejo y recuento
8. Generar reportes y actas de resultados.
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Seguimiento a las actividades derivadas del Convenio General de Coordinacion entre el INE y el IEC.

PE-034

CLAVE DEL PROGRAMA Seguimiento a las actividades derivadas del Convenio
General de Coordinacion entre el INE y el IEC.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Dar seguimiento a las actividades derivadas del Convenio General de Coordinacion con el INE.
o

METAS DEL PROGRAMA:

Lograr el seguimiento oportuno de todas las actividades llevadas a cabo y que derivan del Convenio General de Coordinacion
con el INE.

CLAVE DEL - AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
PE-034 1. Se desarrollara un analisis puntual de cada una
o de las actividades que se deriven del Convenio Direccién Ejecutiva de

Seguimiento a General de Coordinacién para el Proceso | 01/01/20%1 | 31/08/2021 | Vinculacién con el INE y
las Electoral Local correspondiente. los OPLES.
actividades 2. Se desarrollara un analisis puntual de cada una
derivadas del de las actividades que deriven del Anexo Técnico \
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CLAVE DEL
PROGRAMA
Convenio

General de
Coordinacion
entre el INE y
el IEC.

ACTIVIDADES

del Convenio General de Coordinacion para el
Proceso Electoral Local.

Se desarrollara un andlisis puntual de cada una
de las actividades que deriven del Plan y
Calendario Integral del Proceso Electoral Local.

. Se dara seguimiento a las actividades derivadas

de los 3 instrumentos mencionados con
anterioridad.

. Atender y dar seguimiento a todas las

actividades derivadas de las comunicaciones
que se reciban de parte de la Unidad Técnica de
Vinculacion del INE respecto a las actividades
derivadas de los instrumentos de coordinacion.
Presentar los informes correspondientes a la
Comision de Vinculacion con el INE.

B 7 B
| B
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Mecanismo de seguimiento a candidatas.

PE-035

CLAVE DEL PROGRAMA
Mecanismo de seguimiento a candidatas

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Desarrollar un mecanismo de comunicacion entre autoridades electorales y candidatas a cargos de eleccion popular durante

el Proceso Electoral Local 2021.

METAS DEL PROGRAMA:
Registrar todos los posibles actos de violencia politica por razén de género.

Dar contestacion y asesoria al 100% de los reportes de violencia politica por razén de género.

CLAVE DEL , AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1. Socializar el mecanismo de seguimiento
PE-035 2. Elaborar y enviar los formatos para la adhesion

al mecanismo. Unidad Técnica de

Mecafni.smo - 3. Seguimiento a los formatos. 04/01/20¢1 , 17/12/2021 Ignaidad y no
z:rg;c]ilir(?alf;sm | 4. Disedar el material de difusiéon y apoyo Discriminacion
5. Enviar el material de difusion y apoyo a las
candidatas. \
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CLAVE DEL . AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

6. Monitorear campafias electorales

7. Dar Seguimiento a los reportes realizados.

8. Enviar los reportes al organismo
correspondiente

9. Evaluar resultados
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Debates en linea.

PE-036

CLAVE DEL PROGRAMA
Debates en linea.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Exponer y confrontar las propuestas de las candidaturas, asi como sus planteamientos y plataformas electorales, a fin de
difundirlos como parte de un ejercicio democratico, bajo un formato previamente establecido y aprobado por el Instituto, con

observancia de los principios de equidad y trato igualitario, a través del uso de las tecnologias informaticas.

METAS DEL PROGRAMA:

Generar las bases correspondientes y celebrar las debates que se acuerden por el Instituto.

CLAVE DEL
PROGRAMA ACTIVIDADES
1. Generar las bases para la celebracion de los

PE-036 debates en linea.

INICIO

TERMINO

AREA
EJECUTORA
Secretaria Ejecutiva

Direccién Eiecutiva d
Debates en | 2. Establecer las regiones, fechasy tematicas de los 01/01/2921 | 02/06/2021 MELLEEL ]e.cu 1va ae
linea debates ’ Prerrogativas y
| ' Partidos Politi
3. Celebracion de los debates. L artidos roliticos
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SEAYE DL ACTIVIDADES INICIO TERMINO AEE

PROGRAMA EJECUTORA
Unidad Técnica de

Comunicacion Social
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-CULTURA CIVICA Y DEMOCRATICA-
EJE ESTRATEGICO
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Talleres de promocion de la cultura civica.

CCD-001

CLAVE DEL PROGRAMA
Talleres de promocioén de la cultura civica

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Promover los valores civico democraticos entre las y los estudiantes de educaciéon basica y media superior, con la imparticion

del taller "Vive la Democracia” en sus modalidades presencial y/o a distancia, dentro del marco de la ENCCIVICA y Dialogo

COmo su eje.

METAS DEL PROGRAMA:

Impartir 45 talleres presenciales o en linea a niias, ninos y jovenes de instituciones de educacién basica y media
superior.

Brindar cobertura en las 5 regiones del Estado.

Consolidar el modelo de imparticion del taller a distancia, como una alternativa practica, viable y flexible.

CLAVE DEL ACTIVIDADES INICIO TERMINO s

PROGRAMA EJECUTORA
1. Disenar el contenido del taller presencial y a Direccién Ejecutiva de

25/01/2021 | 83/42/2021

distancia, asi como las estrategias educativas en Educacién Civica

sus dos vertientes: infantil y juvenil.

r . 82
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CLAVE DEL

ACTIVIDADES

INICIO TERMINO ARES

PROGRAMA

EJECUTORA

Elaborar materiales didacticos, audiovisuales,
ladicos y evaluaciones de calidad, que se

CCD-001 aplicaran en el taller a estudiantes y docentes.
Tullaves de Mapeo de instituciones educativas.
promocién de Elaborar una calendarizacion que incluya
TR — periodos de registro, imparticion del taller,
clivlien entrega de actividades y resultado de

evaluaciones de calidad.

Subir los contenidos del taller a la plataforma
desde donde se impartira la actividad en linea.
Gestionar articulos promocionales a distribuir.
Impartir el taller en instituciones educativas, o
eventos publicos de manera presencial o en
linea como parte de la promociéon en cultura
civica.

Dar seguimiento a las actividades desarrolladas
por las nifias, nifios y adolescentes inscritos al
taller. (encuestas, conferencias, talleres, etc.,)
Elaborar un informe en donde se reporten los
resultados de los talleres en ambas
modalidades.
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Votacion Electrénica.

CCD-002

CLAVE DEL PROGRAMA
Votacion Electronica.

OBJETIVO DEL PROGRAMA:

Implementar la urna electrénica en una parte de las casillas del Proceso Electoral 2021 y atender solicitudes que lleguen al

Instituto de ejercicios democraticos con urna electronica.

METAS DEL PROGRAMA:

Instrumentar el uso de la urna electrénica en una parte de las casillas del Proceso Electoral 2021; Coordinar las actividades
para la preparacion e implementacion de la votacion electrénica; Desarrollar aplicaciones que faciliten el uso de la urna
electréonica. Apoyar en la implementacion de la urna electronica en elecciones escolares y universitarias asi como en
elecciones de autoridades tanto universitarias como de Partidos Politicos.

CLAVE DEL . AREA
PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA
1. Actualizar y dar manteniminto a urnas
CCD-002 electronicas.

2. Elaboracion de documentos para | 01/01/2021 | 31/12/2021 Direccion Ejecutiva de

implementacion de la urna electrénica.
3. Preparacion de materiales para el uso de urnas

Votacion Innovacion Electoral.

Electroénica.

electronicas

Ny o
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CLAVE DEL : : AREA

PROGRAMA ACTIVIDADES INICIO TERMINO EJECUTORA

4. Desarrollo de Boletas Electrénicas
5. Operativo para el armado y distribuciéon de

urnas electrénicas

6. Apoyar en elecciones escolares, universitarias y
de Partidos Politicos

7. Desarrollar nuevas aplicaciones que faciliten el
uso de la urna electronica

8. Ensamble de nuevas urnas electronicas. \ /
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